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TUTO RETKOOP  
Adhésion à l’OCCE 94 

 
 

➢ Se connecter à https://www.retkoop.occe.coop. 

 
➢ Saisir votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquer sur envoi.

 
  

SAISIE DE VOTRE ADHESION 

➢ Sur l’écran d’accueil, cliquer sur le bouton  

 

 

 

https://www.retkoop.occe.coop/
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 Vous accédez à l’écran de saisie de votre structure d’école. 

 Si vous avez adhéré à l’OCCE l’année dernière, vous retrouvez la structure 2025-2026, ce qui vous 

facilitera peut-être la tâche. 

 

➢ Renseigner les niveaux de classe, le nom des enseignants, le nombre d’enseignants et d’élèves, le 

nombre d’autres adultes (personnel non municipal, par exemple les AESH…).  

Inutile de renseigner les adresses mel. 

NB : Pour le 2nd degré ne remplir qu’une seule ligne en indiquant le nombre total d’adultes et d’élèves. 

 

o Cliquer sur  pour modifier une ligne, puis cliquer sur  

o Cliquer sur x pour supprimer une ligne, puis cliquer sur  

o Créer une nouvelle ligne dans les cases blanches (ligne du bas). 

 

Cliquer sur le bouton pour enregistrer votre saisie. 

 

 

 

IMPORTANT : 

 

- Créer une ligne spécifique pour les directeurs.trices déchargé.e.s. 

- Le nom complet du (de la) mandataire 26/27 doit figurer dans le tableau. 

- Ne PAS CREER de Cahier de compta de classe en cliquant sur le bouton de droite. 

Nous consulter pour plus de détails. 
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 Sous le tableau de saisie, l’adhésion OCCE et l’assurance sont automatiquement calculées. 

  

 

 

 

➢ Pour enregistrer l’écriture d’adhésion dans le journal de compta de l’année, cliquer sur  

 
Attention, un seul clic car une nouvelle écriture est générée à chaque clic ! 

 

➢ Lorsque votre saisie est terminée, Cliquer sur le bouton  

 

 

 

 

 

➢ Vous accédez à l’engagement du mandataire :  Responsabilités du mandataire à lire attentivement. 

Pour valider l’adhésion, le mandataire doit signer ce document électroniquement en cliquant sur le 

bouton 

 

• L’adhésion est calculée par 
catégorie d’adhérents.  

• L’assurance est calculée pour 
l’ensemble des adhérents (1er 
degré uniquement). 

• Valeur des biens assurés 
(Renseigner la valeur des 
biens de la coop = 2000€ 
minimum) :  

Jusqu’à 2 000€ l’assurance 
est incluse dans les 0,25€. 
Au-delà de 2 000€, 0,00688€ 
par € assuré). 

• Valider la saisie en cliquant 
sur

  

• Le total dû est calculé 
automatiquement.  
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IMPORTANT 

- PAS d’envoi PAPIER pour l’adhésion.  

- PAS de CHEQUE ! : nous prélevons l’adhésion sur votre compte. 

 

➢ Informée de votre saisie, l’OCCE 94 validera votre adhésion et vous enverra un courriel de 

confirmation (Cela peut prendre plusieurs jours, merci de votre patience).  

VALIDATION DE VOTRE ADHESION 
➢ En retournant dans la partie Adhésion de Retkoop, vous pourrez alors visualiser notre validation. 

 

➢ Attendre cette validation pour imprimer les justificatifs. 

Merci de votre patience, nous ne validons pas les adhésions au jour le jour. 

IMPRESSION DES JUSTIFICATIFS 
➢ L’impression des justificatifs d’adhésion est possible seulement après notre validation et notre 

prélèvement (vous recevrez un message de confirmation via Retkoop). 

 

➢  Après notre validation, sur l’écran d’accueil de Retkoop, vous pourrez imprimer : 

o L’attestation d’adhésion (justificatif comptable) 

o Le certificat d’assurance, que vous pourrez imprimer autant de fois que nécessaire lorsqu’il vous sera 

demandé. 

 

  

 

 

Merci d’adhérer à l’OCCE 94. Nous sommes à votre service pour vous accompagner dans la 
gestion et la vie de la coopérative.   

Office Central de la Coopération à l’École du Val-de-Marne 
Membre de la Fédération nationale de l’OCCE reconnue d’utilité publique 

5 rue Pierre et Marie Curie - 94480  ABLON 
Tél. : 01 49 61 65 17  - ad94@occe.coop 

Site Internet : ad94.occe.coop 
 


